
Manual para Escritores 
Basado en el Libro por Kate L. Turabian 

 
Forma del Ensayo de Investigación 
 

1. Usar Kate Tubarian’s A Manual for Writers of Term Papers, Thesis and Dissertations (5a 

edición) para cualquier pregunta que no fue contestada. 
 
2. Usar notas de pie de página (footnotes). 

 
3. Una cita completa (como las siguientes para un libro-autor, título, lugar de publicación, 

editor, fecha de publicación, y página(s), como se detalla en Turabian, deben ser 
usados en la primera cita de cada fuente individual.  El nombre del autor y la nueva cita, 
será suficiente para las citas siguientes que corresponden a la misma fuente, a menos 
que se cite otra fuente del mismo autor.  En ese caso, el nombre del autor y un título 
pequeño debe ser usado.  La primera cita debe estar seguida por una oración donde se 
explique como se acortará el título de dicha fuente, por ejemplo: (de aquí en adelante 
citado como Grau, Teología). 

 
4. Las páginas de su ensayo de investigación deben estar numeradas, incluyendo las 

páginas que contienen la bibliografía.  La primera página del texto debe estar numerada 
en la parte inferior centro y las siguientes páginas en la parte superior derecha. 

 
5. Su texto debe estar escrito a doble espacio con un margen de (1”) en ambos lados y en 

las partes superior e inferior de la página.  Las citaciones de cinco líneas o más, son 
consideradas citaciones en bloque (BLOCK QUOTES) y deben ser escritas 
considerando una sangría y en espacio singular.  Las citaciones en bloque en el texto, 
deben también estar separadas del resto del texto dejando doble espacio antes y 
después de la cita. 

 
6. Las notas y la bibliografía deben tener sus entradas en espacios singulares en cada 

entrada y espacio doble entre entradas. 
 

7. Empezar cada papel con un título de página que incluye: el título de su ensayo de 
investigación, su nombre, nombre del departamento y número del curso, por ejemplo: 
{Historia 308 (o cualquier otro número de acuerdo al curso), y la fecha señalada para 
entregar el papel.  Después de la página con el título debe de colocarse una hoja en 
blanco.  (ver. Turabian, Sección 1.6 para detalles). 

 
8. Cuando pone su ensayo de investigación en el procesador Word, NO use “justification” 

hacia el lado derecho.  Use la tecla “superscript” para insertar los números de pie de 
página en el texto. Ejemplo: Dios3    

 
9. Conocer las diferencias entre las fuentes primarias y secundarias, y trate de usar la 

mayor cantidad de fuentes primarias. 
 

10. Recuerde que las Publicaciones Periódicas pueden ser divididas en por lo menos 3 
categorías: periódicos, revistas y diarios sobresalientes.  Aprender a como usar los 
indexes para  obtener la información en estos 3 tipos de publicaciones periódicas. 

 



11. Deletrear los números menores que cien y los que comienzan una oración. 
 

 

 
Preparando Notas de Pie de Página (Footnotes): 
 
 

1. Las notas deben de colocarse en orden numérico al pie de la página (footnotes)  Un pie 
de página debe empezar en la parte inferior de la página en que se requiere dar las 
referencias necesarias e incluso puede extenderse en la parte inferior de la siguiente 
página, si la nota es larga (ver Turabian, ejemplo 14.43). 

 
2. En el texto, la nota del pie de página debe ser señalada con números Arábicos, escritos 

ligeramente encima de la línea (superscript). 
 

3. Notar que los números que preceden al pie de página están también escritos sobre la 
línea.    

 
4. Los números de notas,  de pie de página, deben siempre seguir el párrafo al que se 

refieren. 
 

5. La primera vez que un libro es mencionado en la nota, la anotación debe ser incluir: el 
nombre completo del autor, el título del libro u obra, la referencia específica (Eje. El 
volumen, y número de la página), datos de la publicación (lugar de publicación, editorial, 
fecha de la publicación).  Las siguientes referencias del libro debe ser en forma corta. 

 
6. La forma corta incluye: un título reducido o, donde sea apropiado, la abreviación latina 

“Ibíd..” y el número de página, si se necesita, deben ser  usados.  Ibíd., se usa 
únicamente si la nueva nota está en el mismo libro como la nota anterior. 

 
7. Si la referencia ya ha sido citada, pero no en la referencia precedente inmediata, 

entonces hay dos opciones: 
 

A. El apellido del autor, título del libro o artículo, y la página de donde se tomó la 
referencia. 

B. El apellido del autor y la página de donde se tomó la nota, nombrar el título del 
libro o artículo sólo cuando dos o más libros del mismo autor son citados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ejemplos de Notas 
 
NOTA: Todos los números en letra oscura deben estar puesto en súper escritos 
(superscript) (eje: Dios3). 
 
Libro- 
 

1 John Hope Franklin, George Washington Williams: Una Biografía (Chiclayo: 
Universidad de Press, 1985), 54. 

Editor- 

   
2 Robert von Hallberg, ed., Canons (Chicago: University of Chicago Press, 1984), 225. 

Artículo en un Periódico- 
 
3 Richard Jackson, “”Running Down the Up-Escalator: Regional Inequality in Papua New 

Guinea,” Australian Geographer 14 (May. 1979): 180. 
 
Más ejemplos en las páginas 177-203 del libro Turabian. Todas las notas de entrada están 
marcadas con “N”. 

 
Bibliografía 

 
1. La mayoría de entradas bibliográficas están ordenadas en forma alfabética. 

 
2. A diferencia de las notas de entrada en la cual se considera una sangría en la primera 

línea, las entradas de la bibliografía son salidas a la izquierda, y todas las líneas siguientes 
consideran una sangría de 5 espacios. 
 

3. Las entradas bibliográficas también ubican primero el apellido, seguido de coma (,) y luego 
el nombre del autor (Eje: Martínez, Juan). 
 

4. Mientras que comas y paréntesis son usados en una nota, puntos son usados en una 
entrada bibliográfica al final de cada parte principal—nombre del autor, título del libro, y 
datos de la publicación.  Las entradas bibliográficas de publicaciones periódicas mantienen 
los paréntesis en las fechas de publicaciones cuando estos siguen un número de volumen. 
 

5. Los números de páginas son considerados únicamente cuando el ítem es una parte del 
libro entero—un capítulo en un libro o un artículo en una publicación periódica. 

 



Ejemplos de Entradas Bibliografica 

Libro— 
 
Franklin, John Hope.  George Washington Williams: Una Bibliografía.  Chicago: 
University of   
     Chicago Press, 1985. 

Editor— 
 
Von Hallberg, Robert, ed. Canons.  Chicago: University of Chicago Press, 1984. 

Artículo en un Journal — 
 
Jackson, Richard.  “Running Down the Up-Escalator: Regional Inequality  
     in Papua New Guinea”.  Australian Geographer 14 (May. 
     1979): 175-184. 
 
 

Recordar que en tu bibliografía, las entradas no se dividirán en tipos, y serán listadas 
alfabéticamente.  Para mayor información y ejemplos, ver páginas 177-203 en el libro Turabian.  
Las entradas bibliográficas están marcadas con “B”. 

       
 
 

   
                   

 
 
 

 

 


